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АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛИКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА "ЧЕРНЯНСКИЙ РАЙОН" 
БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

с. Орлик

« 23»  декабря  2022 г.                                                                                
 № 33

«О создании приемного эвакуационного пункта на территории
 Орликовского сельского поселения»


В соответствии с Федеральными  законами от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 12 февраля 1998 года № 28-ФЗ «О гражданской обороне»,  руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации от 22 июня 2004 года № 303 «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», постановлением губернатора Белгородской области от 9 декабря  2004 года № 225 «О создании эвакуационной комиссии области», постановления администрации муниципального района «Чернянский район» Белгородской области, в целях своевременного планирования, организации и проведения мероприятий по приему, размещению и первоочередному жизнеобеспечению эвакуированного населения в условиях чрезвычайных ситуаций мирного и военного времени, постановления администрации муниципального района «Чернянский район» № 113 от 20 марта 2017 года «О создании эвакоприемной комиссии Чернянского района», администрация Орликовского сельского поселения п о с т а н о в л я е т:

          1. Создать  приемный   эвакуационный пункт на базе МБОУ «СОШ с. Орлик», находящийся по адресу 309593 Белгородская область, Чернянский район с. Орлик ул. Центральная д. 8.;

2.Утвердить положение о приемном эвакуационном пункте (Приложение №1);
3.Утвердить положение об  эвакоприемной комиссии Орликовского сельского поселения (Приложение №2).
4. Утвердить состав эвакоприемной комиссии Орликовского сельского поселения  (Приложение №3).
5.Утвердить функциональные обязанности администрации ПЭП (приложение №4);
        6. Назначить начальником ПЭП  Миронова Владимира Анатольевича – учителя истории (по согласованию).
заместителем начальника ПЭП – Логачеву Любовь Николаевну – заместителя директора по учебно- воспитальной работе
7. Обязать начальника ПЭП:

- ежемесячно проводить занятия с администрацией ПЭП

- ежегодно (к 1 марта) по состоянию на 01.01. проводить корректировку выписки из плана приема эвакуированного населения календарного плана работы ПЭП.

8. Признать утратившими силу постановление администрации Орликовского сельского поселения муниципального района «Чернянский район» Белгородской области № 15 от 01.03.2019г. «О создании эвакоприемной комиссии Орликовского сельского поселения».

        9. Контроль за выполнением постановления возложить на главного специалиста, управляющую делами Орликовского сельского поселения  - Бережную  Ирину Ивановну.

 Глава администрации

Орликовского 
сельского поселения                                                                      М.В.Ступак 

Приложение №1
  Утверждено постановлением

администрации Орликовского

сельского поселения

                                                                         от «23» декабря  2022года № 83
ПОЛОЖЕНИЕ

о приемном  эвакуационном пункте

1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ.
1. Приемный эвакуационный пункт (ПЭП) создается в соответствии с Постановлением   главы  администрации Белгородской области от 5 января 2000 г. № 3 для встречи рассредоточиваемого и эвакуируемого населения и организации отправки его в места расселения.

Состав ПЭП утверждается постановлением главы администрации сельского округа.

2. Планирование приема, размещения и обеспечения рассредоточиваемого и эвакуируемого населения проводится при тесном взаимодействии с приемной эвакокомиссией района, штабом по делам ГО и ЧС района и штабом ГО предприятий, учреждений и объединений,  на которых осуществляется эвакуация через данный ПЭП.

2. ЗАДАЧИ
Основными задачами ПЭП являются:

· своевременное развертывание ПЭП и его оборудование (дается не более 4-х часов), в соответствии с требованиями нормативных документов;

· встреча, прием прибывающего на ПЭП эваконаселения, а также отправка его в места расселения, организация обеспечения его предметами первой необходимости;

· обобщение данных о ходе приема и размещения рассредоточиваемого  и эвакуируемого населения и доклад о них через каждые 4 часа председателю приемной эвакуационной комиссии района;

· обеспечение своевременного  доведения сигналов до эвакуируемого населения о воздушном нападении, радиационной и химической опасности и укрытие его в радиусе 500 м, вокруг ПЭП.

Администрация ПЭП комплектуется из числа ответственных работников, аппарата администрации и подчиненных ему объектов.

Возглавляет ПЭП один из работников администрации округа или руководитель одного из ОЭ.

3. СОСТАВ ПРИЕМНО-ЭВАКУАЦИОННОГО ПУНКТА (ПЭП)
1. Начальник ПЭП………………………………………………………1

2. Заместитель начальника…………………………………….........1

3. Группа встречи, регистрации, и размещения эвакуируемого

населения (начальник и регистраторы-учетчики)……………….….6-9

4. Группа отправки и сопровождения эвакуируемого 

населения……………………………………………………….………5-6

5. Группа учета эвакуируемого населения………………….………5-8

6. Группа по ООП……………………………………8-16 или пост 2-3

7. Комендантская служба…………………………………………….1
8. Медицинский пункт………………………………………………..2
9.  Комнате матери и ребенка………………………………………2

10. Стол справок………………………………………………………3
                                      Всего
………………………….26 (чел.)

Примечание: При создании приемного эвакуационного пункта необходимо учитывать количество эвакуируемого населения:

                   - до 1000 человек эвакуируемых ПЭП может состоять из 16-18 чел.

                   - до 3000 чел.- из 25-33 человек;

                   - до 5000 и выше тыс. чел. - из 34-43 человек.

4. ДОКУМЕНТАЦИЯ  ПЭП
На ПЭП должна быть документация:

Постановление о создании ПЭП.

Положение о ПЭП.

Функциональные обязанности администрации ПЭП.

Список (состав) администрации ПЭП.

Схема оповещения.

Календарный план работы.

Расписание занятий.

Журнал учета занятий.

Схема ПЭП (в зале).

 Схема укрытия эваконаселения (в зале).

Выписка из плана приема и размещения эваконаселения района.

 Расчет автотранспорта, привлекаемого для проведения эвакомероприятий.

Журнал учета прибывающего эваконаселения.

Рабочие папки (обязанности и другие материалы).

Приложение №3
Утверждено постановлением

администрации Орликовского

сельского поселения

от «23» декабря 2022 года № 83

Состав

эвакоприемной комиссии Орликовского сельского поселения 
	Миронов Владимир Анатольевич 
	
	- учитель истории «МБОУ СОШ с. Орлик» - Начальник ПЭП (по согласованию)


	Логачева Любовь Николаевна 
	
	- заместитель директора «МБОУ СОШ с. Орлик»   - заместитель Начальника ПЭП (по согласованию)


	Медицинский пункт


	Чернова Валентина Дмитриевна  
	
	- фельдшер офиса семейного врача  - член комиссии (по согласованию)


	Стол справок


	Кнестяпина Оксана Викторовна  
	
	-  директор МКУК «Орликовский ДК» - начальник   группы  (по согласованию)
                                                                  

	Скрипкина Галина Владимировкна
	
	- заведующая библиотекой ДД с. Воскресеновка – член группы(по согласованию)


	Кокорина Наталья Ивановна 
	
	- заведующая библиотекой ЦСДК с. Орлик – член группы(по согласованию)


	Группа отправки и сопровождения эваконаселения



	Сорокотягина Анастасия Владимировна


	
	- бухгалтер АО «Орлик» – старший группы (по согласованию)


	Шибалова Вера Евгеньевна 
	
	- учитель  – член группы «МБОУ СОШ с. Орлик» (по согласованию)


	Овсянникова Мария Сергеевна
	
	-учитель- логопед  – член группы (по согласованию)


	Группа встречи и приема, и размещения эваконаселения

	

	Дурницын Андрей Николаевич               
	
	- электрик АО «Орлик»  – старший   группы (по согласованию)


	Гончаренко Людмила Петровна 
	
	- художественный руководитель МКУК «Орликовский ЦСДК» - член группы (по согласованию)


	Логвинова Нина Васильевна 
	
	- заведующая ДД с. Воскресеновка - член группы (по согласованию)


	Группа охраны общественного порядка

Марьенков Александр Николаевич

- участковый уполномоченный полиции  ОМВД России по Чернянскому району - член комиссии (по согласованию)



	Васютин Александр Анатольевич
	
	- заведующий гаражом АО «Орлик» - старший   группы  (по согласованию)



	Козлов Алексей Николаевич 
	
	-заведующий МТМ - член группы (по согласованию)



	Овсянников Андрей Николаевич 


	
	-  главный инженер АО «Орлик» - член группы (по согласованию)




Комендант

	Дурнева Елена Ивановна   
	
	- заместитель директора по административно-хозяйственной работе в МБОУ «СОШ с. Орлик» - (по согласованию)


Комната матери и ребенка

	Капитонова Елена Александровна
	
	- старший группы- старший воспитатель Д/с. (по согласованию)


	Седова Елена Анатольевна
	
	- фельдшер офиса семейного врача  - член комиссии (по согласованию)



Группа учета эвакуируемого населения
	Раевских Светлана Павловна
	
	- старший группы- учитель математики (по согласованию)


	Дурнева Светлана Ивановна 
	
	- учитель музыки-  член группы (по согласованию)



Приложение №2

Утверждено постановлением

администрации Орликовского

сельского поселения

                                                                                   от «23» декабря  2022года № 83

ПОЛОЖЕНИЕ
о приемной эвакуационной комиссии

Орликовского сельского поселения

1. Общие положения

Настоящее положение определяет порядок создания, состав и основные задачи приемной эвакуационной комиссии в загородной зоне.

Приемная эвакуационная комиссия создается постановлением главы администрации муниципального образования заблаговременно для непосредственной подготовки, планирования и проведения эвакоприемных мероприятий.

Приемная эвакуационная комиссия (в дальнейшем - эвакокомиссия) подчиняется главе администрации - руководителю гражданской обороны муниципального образования.

Приемная эвакуационная комиссия в своей деятельности руководствуется Федеральным Законом “О гражданской обороне”, Постановлением Правительства РФ № 303 от 22.06.2004г. «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», руководством по организации планирования, обеспечения и проведения эвакуации населения в военное время от 31.12.1996 и другими нормативными актами Министра Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, Губернатора - руководителя гражданской обороны Белгородской области, главы администрации муниципального образования и настоящим Положением.

Свои задачи приемная эвакокомиссия выполняет в тесном взаимодействии с эвакуационной комиссией  Чернянского района Белгородской  области, областным государственным учреждением  по гражданской обороне, защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и противопожарному обеспечению», территориальными органами федеральных органами на территории муниципального образования, городскими (районными) аварийно-спасательными службами, организациями, расположенными на территории муниципального образования, осуществляющими первоочередное жизнеобеспечение эвакуируемого населения.

Состав приемной эвакокомиссии определяется и формируется ее председателем из числа сотрудников аппарата администрации, представителей подразделений администрации органов образования, социальной защиты населения, транспортных и иных организаций.

Организационная структура и персональный состав комиссии утверждается главой администрации по представлению председателя приемной эвакокомиссии.

Председателем комиссии назначается один из заместителей главы муниципального образования.

Работа приемной эвакуационной комиссии в режиме повседневной готовности гражданской обороны организуется и проводится по годовому плану. Для рассмотрения вопросов планирования эвакуационных мероприятий, их всестороннего обеспечения, организации и состояния подготовки и готовности приемных эвакоорганов проводятся не реже одного раза в квартал заседания комиссии.

Приемная эвакокомиссия имеет право заслушивать на своих заседаниях отчеты и доклады руководителей районных (городских) аварийноспасательных служб, организаций, обеспечивающих проведение эвакоприемных мероприятий, и иных организаций, функционирующих на территории муниципального образования, о готовности подведомственных структур и состоянии подготовки к проведению эвакоприемных мероприятий, предусмотренных планами.

По вопросам подготовки приемных эвакоорганов, планирования, подготовки  всестороннего обеспечения эвакомероприятий председатель приемной эвакуационной комиссии имеет право отдавать распоряжения, которые обязательны для выполнения всеми руководителями гражданской обороны организаций, независимо от форм собственности.

2. Задачи приемной эвакуационной комиссии
При повседневной готовности;

разработка «Плана приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эвакуируемого населения на территории муниципального образования» совместно со структурными подразделениями органа местного самоуправления, органами, уполномоченными на решение задач в области ГО и ЧС, аварийно-спасательными службами и организациями;

определение мест развертывания (дислокации) пунктов приема эваконаселения, пунктов (станций, пристаней) высадки;

организация подготовки личного состава подчиненных эвакоорганов к практической работе по предназначению;

разработка, учет и хранение эвакуационных документов и обеспечение ими подчиненных эвакоорганов.

При переводе системы ГО с мирного па военное положение;

осуществление контроля приведения в готовность подчиненных эвакуационных органов;

уточнение «Плана приема и размещения эвакуируемого населения, мероприятий по первоочередным видам его жизнеобеспечения»;

организация подготовки маршрутов эвакуации и промежуточных пунктов эвакуации (в дальнейшем - ППЭ) на своей территории, контроля подготовки пунктов высадки и приема эваконаселения.

При получении распоряжения на проведение эвакуации:

руководство работой подчиненных эвакоорганов по приему и размещению населения;

развертывание ППЭ, ПЭП и пунктов высадки;

сбор и обобщение данных о размещении населения, прибывающего из категорированных городов; доклад руководителя ГО и вышестоящей эвакуационной комиссии;

организация взаимодействия с соответствующими аварийно-спасательными службами по вопросам всестороннего обеспечения прибывающего по эвакуации населения;

учет эвакуированных материальных ресурсов;

представление докладов (донесений) вышестоящим руководителей гражданской обороны и эвакуационной комиссии.

3. Права и обязанности приемной эвакуационной комиссии

Приемная эвакуационная комиссия имеет право заслушивать на своих заседаниях отчеты и доклады руководителей районных (городских) аварийноспасательных служб гражданской обороны, обеспечивающих проведение эвакоприемных мероприятий, о готовности подведомственных структур к выполнению поставленных задач.

Председатель эвакоприемной комиссии имеет право отдавать распоряжения по вопросам подготовки приемных эвакоорганов, планирования, подготовки и всестороннего обеспечения эвакомероприятий, которые обязательны для выполнения всеми руководителями гражданской обороны организаций, находящихся на территории муниципального образования, независимо от форм собственности.

В обязанности приемной эвакокомиссии муниципального образования входит выполнение основных задач по организации приема и размещения эвакуируемого из категорированных городов населения, всестороннее его обеспечение и временное трудоустройство в местах расселения.

4. Подготовка личного состава комиссии

Специальная подготовка личного состава приемной эвакуационной комиссии должна обеспечивать твердые знания функциональных обязанностей членами комиссии и выработку навыков р практическом их выполнении.

4.2, Подготовка личного состава приемной эвакуационной комиссии организуется и проводится:

на учебных и учебно-методических сборах ( «Центр ГОЧС и ПБ»);

на плановых специальных занятиях (16 часов в год);

на учениях и тренировках гражданской обороны (по плану руководителя ГО  Чернянского района);

на специальных учениях эвакоорганов (по плану председателя приемной эвакуационной комиссии).

4.3. Подготовка членов приемной эвакуационной комиссии осуществляется под руководством руководителя гражданской обороны органа местного самоуправления и органа, уполномоченного на решение задач в области ГО и ЧС на территории муниципального образования.
5. Документация приемной эвакуационной комиссии

Для обеспечения подготовки и работы приемной эвакуационной комиссии ее членами, совместно органом, уполномоченным на решение задач в области ГО и ЧС, муниципального образования разрабатывают документы:

«Плана приведения в готовность ПЭП».

«Плана приема и размещения эвакуируемого населения на территории Орликовского сельского поселения.

рабочие документы членов комиссии;

справочные материалы.

Документы выполняются в двух экземплярах и хранятся в приемной эвакуационной комиссии и органе, уполномоченном на решение задач в области ГО и ЧС.

Приложение №4

Утверждено постановлением

администрации Орликовского

сельского поселения

                                                                                   от «23» декабря  2022года № 83

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ ПРИЕМНОГО ЭВАКУАЦИОННОГО ПУНКТА
1. Начальник приемного эвакопункта
       Начальник приемного эвакуационного пункта отвечает за  своевременный прием и отправку прибывающего эвакуируемого населения к местам размещения в загородной зоне, за правильную организацию работы ПЭП, оборудование ПЭП необходимыми помещениями, системами жизнеобеспечения, средствами оповещения и связи. Он подчиняется непосредственно председателю эвакоприемной комиссии муниципального района и председателю эвакоприемной комиссии городской (сельской) администрации на базе которой создан ПЭП, является прямым начальником всего личного состава эвакуационного пункта и несет ответственность за организацию работы всех его элементов. Распоряжения начальника ПЭП обязательны для выполнения всеми гражданами, прибывающими на ПЭП.

Начальник ПЭП обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:
-изучить в эвакоприемной комиссии района План приема и размещения эвакуируемого населения;

- совместно с эвакоприемной комиссией и органом (работником) по ГО и ЧС района разработать документацию ПЭП;

- твердо знать организационную структуру и порядок работы ПЭП;

- знать наименования предприятий, организаций и учреждений (далее – организаций), прибывающих в пункты высадки, количество рассредотачиваемого и эвакуируемого населения в них и места размещения в загородной зоне;

- изучить помещения, отведенные для развертывания ПЭП и составить схему размещения в них элементов ПЭП;

- знать какой транспорт, от каких организаций выделяется на ПЭП для вывоза эвакуируемых. Знать порядок установления связи с руководителями этих организаций;

- иметь список личного состава ПЭП, знать их место работы, адреса, номера телефонов и порядок их сбора;

- периодически, не реже одного раза в год, по распоряжению председателя районной (городской) эвакоприёмной комиссии проводить практические занятия с личным составом ПЭП;

- организовать изготовление и хранение в месте развертывания ПЭП необходимого инвентаря (указатели, повязки, флажки, канцелярские принадлежности).

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:
- уточнить порядок развертывания ПЭП и укомплектованность администрации;

- уточнить порядок приема и размещения эвакуируемого населения в загородной зоне;

- при поступлении распоряжения от эвакоприемной комиссии организовать сбор личного состава, осуществить развертывание ПЭП;

- установить связь с администрацией и эвакоприемной комиссией района, доложить им о готовности ПЭП к работе.

в) в режиме проведения эвакуации:
- провести инструктаж личного состава ПЭП и вручить им рабочие документы;

- проконтролировать отправку автохозяйствами (предприятиями) транспорта на ПЭП. С прибытием автоколонн уточнить у их начальников количество и марки автотранспорта в колонне, поставить начальникам автоколонн задачу на вывоз эвакуируемых в места размещения;

- о готовности ПЭП к работе доложить председателю эвакоприемной комиссии;

- с прибытием эвакуируемых получить от начальника эшелона (колонны) список учета эвакуируемых и принять решение кого, когда, каким видом транспорта и куда отправлять;

- поддерживать связь с администрацией пунктов высадки, уточнять у них время прибытия очередного эшелона (колонны);

- руководить посадкой эвакуируемых на автотранспорт и организованно колоннами направлять их в пункты размещения;

- поддерживать непрерывную связь с районной эвакоприемной комиссией, не позднее как через 30 минут после прибытия каждого эшелона (колонны) докладывать о количестве прибывших эвакуируемых;

- по окончанию работы ПЭП (после отправки последних эвакуируемых) сдать коменданту здание, имущество и оборудование и направить личный состав ПЭП к месту своей постоянной работы;

- лично доложить о проделанной работе председателю эвакоприемной комиссии.

2. Заместитель начальника приемного эвакопункта

Заместитель начальника ПЭП отвечает за разработку документации, оповещение администрации обеспечение ПЭП необходимым оборудованием и имуществом и подготовку администрации, за развертывание ПЭП и работу групп охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта. Он подчиняется начальнику ПЭП и является прямым начальником всей администрации ПЭП. В отсутствие начальника ПЭП он выполняет его обязанности.

Заместитель начальника ПЭП обязан:

- изучить порядок развертывания ПЭП;

- организовать разработку документации ПЭП;

- организовать подготовку личного состава;

- организовать подготовку необходимого оборудования и имущества;

- изучить помещения, отведенные для развертывания ПЭП и составить схему размещения в них элементов ПЭП;

- иметь список личного состава ПЭП, знать их место работы, адреса, номера телефонов и порядок их сбора;

- периодически, не реже одного раза в год, по распоряжению начальника ПЭП проводить практические занятия с личным составом ПЭП;

- организовать изготовление и хранение в месте развертывания ПЭП необходимого инвентаря (указатели, повязки, флажки, канцелярские принадлежности).

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:
- уточнить порядок развертывания ПЭП, наличие оборудования и имущества, укомплектованность администрации;

- уточнить порядок приема и размещения эвакуируемого населения в загородной зоне;

- при поступлении распоряжения - осуществить развертывание ПЭП, подготовить документацию, проверить готовность к работе групп охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта, организовать сбор личного состава администрации согласно схемы оповещения (приложение № 13).

в) в режиме проведения эвакуации:
- руководить работой групп охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта;

- организовать обеспечение эвакуируемого населения водой и оказание медицинской помощи;

-  о готовности ПЭП к работе доложить начальнику ПЭП;

-организовать посадку эвакуируемых на автотранспорт и организованно колоннами направлять их в пункты размещения.

3. Старший группы учета эвакуируемого населения ПЭП
Старший группы учета эвакуируемого населения отвечает за учет прибывающих эвакуируемых и передачу информации в приемную эвакуационную комиссию за каждый эшелон (колонну). Он подчиняется начальнику ПЭП и является прямым начальником личного состава группы.

Старший группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:
- изучить порядок прибытия на ПЭП эвакуируемого населения и подачи на пункты (места) посадки транспортных средств для отправки эвакуируемого населения к местам размещения;

- изучить порядок учета эвакуируемых и организовать подготовку членов группы;

- разработать документацию группы.

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:
- уточнить количество эвакуируемого населения и порядок его прибытия на ПЭП;

- уточнить возможности планируемых к перевозкам транспортных средств и порядок их подачи на пункты (места) посадки населения;

- при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места и документацию группы.

в) в режиме проведения эвакуации:
- вести количественный учет прибывающих эвакуируемых по организациям, представлять за каждый эшелон (колонну) донесения в приемную эвакуационную комиссию по форме, указанной в приложении 7;

- вести персональный учет эвакуируемого населения по населенным пунктам и домам (квартирам) по форме указанной в приложении 11;

- поддерживать постоянную связь с эвакоприемной комиссией, а также с администрацией станции (пристани) высадки, уточняет время прибытия эшелона (судна) автомобильных и пеших колонн.

4. Старший группы встречи, приема и размещения
эвакуируемого населения
Старший группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения отвечает за встречу прибывающих колонн, прием и временное размещение эвакуируемого населения, их отправку в конечные пункты размещения. Он подчиняется начальнику ПЭП и является прямым начальником личного состава группы.

Старший группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:
- знать наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения в загородной зоне;

- разработать документацию группы;

- организовать подготовку членов группы;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:
- уточнить наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения в загородной зоне;

- проверить средства связи (радио, телефон);

- при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места и документацию группы.

в) в режиме проведения эвакуации:
- контролировать прибытие эшелонов (колонн), информацию о их прибытии своевременно докладывать в эвакоприемную комиссию города (района);

- организовать встречу прибывающих колонн на приемном эвакуационном пункте;

- в случае необходимости организовать переформирование колонн в соответствии с выпиской из Плана приема и размещения эвакуируемого населения и передачу их группе отправки;

- организовать временное размещение эвакуируемого населения до их отправки в конечные пункты размещения.

5. Старший группы отправки и сопровождения населения
Старший группы отправки и сопровождения эвакуируемого населения отвечает за ведение учета транспорта и его распределение для вывоза эвакуируемого населения к местам постоянного размещения, организованную отправку колонн в сопровождении проводников по населенным пунктам района.

Старший группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:
- знать какой транспорт, от каких организаций выделяется на ПЭП для вывоза эвакуируемых, порядок установления связи с руководителями этих предприятий;

- знать количество прибывающего эвакуируемого населения, маршруты следования и места размещения эвакуируемого населения;

- разработать документацию группы;

- организовать подготовку членов группы и проводников;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:
- уточнить количество транспорта, выделяемого для вывоза эвакуируемого населения к местам постоянного размещения;

- уточнить количество прибывающего эвакуируемого населения, маршруты следования и места размещения эвакуируемых;

- при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места и документацию группы.

в) в режиме проведения эвакуации:
- вести учет выделяемого транспорта и его распределение для вывоза эвакуируемого населения к местам постоянного размещения;

- осуществлять организованную отправку колонн в сопровождении проводников по населенным пунктам района.
6. Начальник пункта встречи эвакуируемого населения
Начальник пункта встречи эвакуируемого населения отвечает за встречу эшелонов (колонн) и дальнейшее сопровождение эвакуируемых на ПЭП. Он подчиняется старшему группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения и является прямым начальником личного состава пункта.

Начальник пункта встречи обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:
- изучить выписку из Плана приема и размещения эвакуируемого населения;

- знать наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения в загородной зоне;

- организовать подготовку личного состава пункта.

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:
- уточнить наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения в загородной зоне;

- проверить средства связи (радио, телефон).

в) в режиме проведения эвакуации:
- по прибытию эшелонов (колонн) уточнить у старшего колонны, какие предприятия следуют в эшелоне (колонне) и в каком количестве;

- сверить данные об эшелоне (колонне) с выпиской из Плана приема и размещения эвакуируемого населения;

- отдать распоряжение на дальнейшее сопровождение эвакуируемого населения на ПЭП;

- доложить в группу учета эвакуируемого населения информацию о прибытии колонны по имеющимся каналам связи (радио, телефон).

7.  Начальник отделения приема и размещения эвакуируемого населения

Начальник отделения приема и размещения эвакуируемого населения отвечает за встречу прибывающих на ПЭП эшелонов (колонн), временное размещение эвакуируемого населения до их отправки в конечные пункты размещения. Он подчиняется старшему группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения и является прямым начальником личного состава отделения.

Начальник отделения обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:
- изучить выписку из Плана приема и размещения эвакуируемого населения;

- знать наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения в загородной зоне;

- организовать подготовку личного состава отделения.

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:
- уточнить наименования организаций, прибывающих в пункты высадки;

- уточнить количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в пунктах высадки и места размещения эвакуируемого населения в загородной зоне;

- проверить средства связи (радио, телефон):

- при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места и документацию группы.

в) в режиме проведения эвакуации:
- организовать взаимодействие с начальником пункта встречи и поддерживать с ним непрерывную связь;

- организовать встречу прибывающих колонн на приемном эвакуационном пункте;

- в случае необходимости организовать переформирование колонн в соответствии с выпиской из Плана приема и размещения эвакуируемого населения и передачу их группе отправки и сопровождения;

- обеспечить временное размещение эвакуируемого населения до их отправки в конечные пункты размещения;

- поддерживать непрерывную связь с начальником ПЭП, не позднее как через 20 минут после прибытия каждого эшелона (колонны) докладывать о количестве прибывших эвакуируемых;
8. Старший группы охраны общественного порядка

Старший группы охраны общественного порядка отвечает за поддержание общественного порядка на территории ПЭП, организованный выход эвакуируемых на посадку в транспорт или к исходным пунктам маршрутов пешей эвакуации. Он подчиняется заместителю начальника ПЭП и является прямым начальником личного состава группы.

Старший группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:
- изучить схему размещения ПЭП и маршруты выхода эвакуируемых к местам посадки на транспорт или к исходным пунктам маршрутов пешей эвакуации;

- организовать подготовку личного состава группы;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:
- уточнить схему размещения ПЭП, места посадки на транспорт и маршруты эвакуации;

- инструктировать личный состав группы;

в) в режиме проведения эвакуации:
- обеспечивать поддержание общественного порядка на территории ПЭП и организованный выход эвакуируемых к местам посадки на транспорт или к исходным пунктам маршрутов пешей эвакуации для следования в места размещения.

9. Старший группы комендантской службы – комендант ПЭП

Старший группы комендантской службы – комендант ПЭП отвечает за подготовку помещений для развертывания ПЭП, обеспечение оборудованием и инвентарем, поддержание чистоты и порядка в помещениях и на территории эвакопункта. Он подчиняется заместителю начальника ПЭП и является прямым начальником личного состава группы.

Старший группы комендантской службы – комендант ПЭП обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:
- участвовать в составлении схемы размещения ПЭП;

- подготовить необходимое оборудование и инвентарь;

- поддерживать помещения и территорию в готовности к развертыванию СЭП;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГОна военное положение:
- проверить наличие и сохранность инвентаря и оборудования;

- готовить помещения к развертыванию ПЭП;

- при получении распоряжения – развернуть ПЭП и доложить о готовности начальнику ПЭП;

- привести в готовность имеющиеся защитные сооружения;

в) в режиме проведения эвакуации:
- обеспечивать сохранность помещений, инвентаря и оборудования ПЭП;

- поддерживать в помещениях и на территории ПЭП чистоту и порядок.

10. Старший (старшая) медицинского пункта
Старший (старшая) медицинского пункта отвечает за своевременное оказание первой помощи заболевшим эвакуируемым и госпитализацию нуждающихся в ней в лечебное учреждение; за контроль санитарного состояния помещений ПЭП и прилегающей территории. Он (она) подчиняется заместителю начальника ПЭП и является прямым начальником личного состава медпункта.

Старший (старшая) медпункта обязан (обязана):

а) в режиме повседневной деятельности:
- подготовить необходимые медикаменты и медицинское имущество, организовать их хранение;

- осуществлять периодический контроль санитарного состояния помещений, предназначенных для размещения ПЭП, и прилегающей территории;

- установить местонахождение ближайшего лечебного учреждения и номера телефонов приемного отделения;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:
- проверить наличие и сохранность медикаментов и медицинского имущества медпункта;

- проверять санитарное состояние помещений и территории ПЭП;

- уточнить местонахождение ближайшего лечебного учреждения и номера телефонов приемного отделения;

в) в режиме проведения эвакуации:
- оказывать первую помощь заболевшим эвакуируемым;

- госпитализировать нуждающихся эвакуируемых в ближайшее лечебное учреждение;

- контролировать санитарное состояние помещений и территории ПЭП.

11 Старший (старшая) стола справок

Старший (старшая) стола справок отвечает за своевременное предоставление информации по всем вопросам работы ПЭП обратившимся за справками эвакуируемым. Он (она) подчиняется заместителю начальника ПЭП и является прямым начальником сотрудников стола справок.

Старший (старшая) стола справок обязан (обязана):

а) в режиме повседневной деятельности:
- знать наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения в загородной зоне;

- иметь адреса и номера телефонов эвакуационных (эвакоприемных) комиссий, ближайших ПЭП, организаций, которые выделяют транспорт. Знать порядок установления связи с руководителями этих организаций;

- подготовить справочные документы;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:
- уточнить порядок прибытия на ПЭП и отправки эвакуируемого населения;

- уточнить адреса и номера телефонов эвакуационных (эвакоприемных) комиссий, ближайших ПЭП, организаций, которые выделяют транспорт;

в) в режиме проведения эвакуации:
- предоставлять эвакуируемым справки по всем вопросам, связанным с эвакуацией населения через данный ПЭП.

12. Старшая и сотрудницы комнаты матери и ребенка
Старшая и сотрудницы комнаты матери и ребенка отвечают за оказание помощи женщинам - эвакуируемым с малолетними детьми.

Дежурный по комнате матери и ребенка приемного эвакуационного пункта  подчиняется начальнику ПЭП. Дежурный по комнате матери и ребенка должен оказывать необходимую помощь эвакуируемым с детьми.

Он обязан:

а) в мирное время:
- изучить свои обязанности

- согласовать с начальником эвакопункта перечень имущества для развертывания комнаты матери и ребенка.

- установить контакты с руководством учреждений, в здании которых планируется развернуть ПЭП, и согласовать с ним вопросы выделения необходимого инвентаря.

- совместно с начальником ПЭП решить с сельской администрацией  вопросы приобретения недостающего для комнаты матери и ребенка имущества.

- участвовать в учениях ГО с привлечением эвакоорганов и присутствовать на занятиях персонала ПЭП.

б) при переводе с мирного на военное положение:
- прибыть по сигналу о сборе на ПЭП.

- уточнить перечень необходимого имущества для развертывания комнаты матери и ребенка.

- подготовить заявки для приобретения недостающего для комнаты матери и ребенка имущества.

в) с получением распоряжения о проведении эвакуации:
- прибыть по сигналу о сборе на ПЭП;

- уточнить свою задачу.

- вместе с комендантом  связаться с руководством учреждения, в здании которого планируется развернуть ПЭП, и сообщить ему о необходимости срочно подготовить имущество для комнаты матери и ребенка.

- принять выделенное помещение и развернуть в нем комнату матери и ребенка.

- по мере поступления эвакуируемого населения оказывать при необходимости помощь родителям в обслуживании детей.

- при развертывании на ПЭП медицинского пункта тесно взаимодействовать с его медицинским персоналом.

- после свертывания ПЭП собрать и сдать коменданту свое имущество и привести освободившееся помещение в надлежащее состояние.

Схема приемного эвакуационного пункта
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